      湖南师范大学差旅费报销单 

           报销日期： 202  年   月   日

	姓名
	
	单位
	
	费用项目
	单 据 张 数
	金  额

	
	
	职称
	
	
	
	千
	百
	十
	元
	角
	分

	事由
	
	飞机票
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	车船票
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	住宿费
	
	
	
	
	
	
	

	起止日期
	202 年  月  日至202  年  月  日
	伙食补助费
	    人共    天
	
	
	
	
	
	

	出差日数
	
	同行人数
	
	公杂费
	    人共    天
	
	
	
	
	
	

	单位负责人审批意见
	                     （单位公章）
	会务费
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	其他
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	合计（大写）
	     万  仟  佰  拾  元  角  分


                     审  核                         报销人

	月
	日
	地
	点
	时
	间
	说明

	
	
	起
	止
	起
	止
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


转    账            元


交付现金            元


冲                  元








附件               张








